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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая тендерная документация подготовлена в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон), Положением о закупке товаров, работ, услуг ОАО «Центр «Омега», утвержденным советом директоров ОАО «Центр «Омега» и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с проведением закупок.

1.1.2. В части, прямо не урегулированной вышеуказанными документами, проведение открытого тендера регулируется настоящей тендерной документацией.
1.2. Заказчик

1.2.1. Организацию и проведение тендера осуществляет заказчик – открытое акционерное общество «Центр передачи технологий строительного комплекса Краснодарского края «Омега» (ОАО «Центр «Омега»).
1.3. Предмет и условия договора.
1.3.1. Предмет договора указан в Извещении о проведении тендера и Информационной карте тендера. 
1.3.2. Победитель тендера (или участник тендера, с которым заключается договор) должен будет поставить товары, выполнить работы или оказать услуги, являющиеся предметом тендера, на условиях договора, указанных в тендерной документации и в заявке победителя (или соответствующего участника) тендера.

1.3.3. Если указано в Информационной карте тендера в настоящем тендере выделяются лоты. Если тендер состоит из нескольких лотов, предметы, начальные (максимальные) цены, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг указаны в Информационной карте тендера по каждому лоту. При этом участник закупки подает отдельную заявку на участие в тендере в отношении каждого лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.
1.4. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
1.4.1.
Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) указана в Извещении о проведении тендера и в Информационной карте тендера.
1.4.2. В случае, если при проведении тендера на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ, в Информационной карте тендера, технической части (части 5) тендерной документации указывается общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей, а также перечень запасных частей к технике, к оборудованию. 
1.4.3. В случае, если при проведении тендера на право заключить договор на оказание услуг связи, юридических услуг заказчик не может определить необходимый объем таких услуг, в Информационной карте тендера указывается начальная (максимальная) цена единицы услуги. 

1.4.4. В случае если это предусмотрено Информационной картой тендера, заказчик может заключить договор с несколькими участниками закупки при размещении закупки на выполнение двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в тендерной документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа), с указанием количества таких договоров. В этом случае в качестве начальной (максимальной) цены договора указывается начальная (максимальная) цена одного договора. При этом начальная (максимальная) цена всех договоров на выполнение поисковых научно-исследовательских работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех договоров в отношении данного лота.
1.5. Порядок оплаты договора
1.5.1.  Форма, сроки и порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяются в проекте договора, прилагаемом к тендерной документации, и указаны в Информационной карте тендера.

1.6. Требования к участникам закупки
1.6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с Положением о закупке и правомочны заключать договор по результатам процедуры закупки.

1.6.2. Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1.6.2.1. соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом тендера.
1.6.2.2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.6.2.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в тендере.

1.6.2.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято. 

1.6.3. Помимо обязательных требований, заказчик вправе установить дополнительные требования к участникам закупки, в том числе:

- наличие у участника закупки исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности (права использования результатов), если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты (право использования результатов); 

- наличие у участника закупки необходимой профессиональной (в том числе, технической) квалификации; 

- наличие у участника закупки финансовых, трудовых и/или материальных ресурсов для исполнения договора;   

- наличие у участника закупки опыта, в том числе, опыта исполнения договоров на закупку товаров, работ, услуг, аналогичных закупаемым, и/или положительной деловой репутации.
1.6.4. Сведения об участнике закупочной процедуры не должны содержаться в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральными законами Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Наличие таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков является основанием для отклонения заявки на участие в закупке заказчика.

1.6.5. В случае, если несколько юридических или физических лиц выступают совместно в качестве участника закупки, каждый из таких юридических или физических лиц должен по отдельности соответствовать требованиям, установленным заказчиком в документации о закупке к участникам закупки. Требования, установленные заказчиком в документации о закупке, могут быть установлены также к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым исполнителем (подрядчиком) в целях исполнения договора, заключенного по результатам закупки.

1.6.6. Требования, предъявляемые к участникам закупки и соисполнителям (субподрядчикам) должны быть измеряемыми и подлежат отражению в документации о закупке. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, а также привлекаемым для исполнения договора соисполнителям (субподрядчикам), к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

1.6.7. Несоответствие участника закупки требованиям, установленным заказчиком в документации о закупке, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником тендера. 

1.6.8. Заказчик отстраняет участника закупки от участия в тендере и от участия в квалификационном отборе в любой момент до заключения договора, если обнаружит, что такой участник представил заведомо недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию в отношении его квалификационных данных. 

Заказчик вправе повторно проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным документацией о закупке, на любом этапе проведения процедуры закупки до заключения договора. При выявлении факта несоответствия участника в процедуре закупки, победителя в процедуре закупки или соисполнителей (субподрядчиков), привлекаемых в целях исполнения договора, закупочная комиссия отстраняет такого участника или победителя в процедуре закупки от дальнейшего участия в процедурах закупки на любой стадии ее проведения, включая этап заключения договора. 

В заявке на участие в тендере (форма 2 части 3 тендерной документации) участником закупки декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным в пунктах 1.6.2.2-1.6.2.4 настоящей Инструкции. 

1.7. Привлечение соисполнителей
Если иного не оговорено в Информационной карте тендера, поставщик (подрядчик, исполнитель) по договору обязан поставить товар, выполнить работы, оказать услуги собственными силами и средствами. Условия и возможность привлечения к поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг третьих лиц  указаны в Информационной карте тендера.
1.8. Затраты на подготовку заявки на участие в тендере 
Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в тендере, участием в тендере и заключением договора. Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами.
2. ТЕНДЕРНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Содержание тендерной документации

2.1.1. Тендерная документация включает в себя:

- часть 1 - настоящую инструкцию участникам закупки;

- часть 2 - информационную карту тендера;

- часть 3 - формы для заполнения участниками закупки:
- форма 1 - Опись документов;

- форма 2 - Заявка на участие в тендере;

- форма 3 - Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг.

- форма 4 - Доверенность на участие в тендере
- форма 5 - Показатели размера  процентных ставок комиссионного вознаграждения по типам платежных карт;
- форма 6 - Запрос на разъяснение тендерной документации (заполняется при необходимости);
- часть 4 - Проект договора;

- часть 5 - Техническая часть (проектная, рабочая документация, техническое задание, ведомость объемов работ, сметная документация, требования к качественным характеристикам и потребительским свойствам материалов, оборудования и проч.).
- часть 6 - Структура показателей договора – размер  процентных ставок комиссионного вознаграждения по типам платежных карт.
2.2. Разъяснение положений тендерной документации

2.2.1. При проведении тендера какие-либо переговоры заказчика или закупочной комиссии (далее – «комиссия») с участником закупки не допускаются, за исключением случаев предоставления разъяснений в порядке, предусмотренном настоящей Инструкцией.

2.2.2. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме  заказчику запрос о разъяснении положений тендерной документации по форме 6 тендерной документации. 
2.2.3. Запрос о разъяснении извещения о проведении тендера и тендерной документации может быть направлен не позднее чем за 5 (пять) календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в тендере. Разъяснение должно быть дано в течение 3 (трех) календарных дней со дня поступления запроса. Разъяснение положений тендерной документации не должно изменять ее суть. Разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте в течение 3 (трех) календарных дней со дня предоставления указанных разъяснений без указания лица, от которого поступил запрос. 

2.2.4. Запросы, поступившие позднее чем за 5 (пять) календарных дней до дня окончания срока подачи заявок, заказчиком не рассматриваются.

2.3. Внесение изменений в извещение о проведении тендера и тендерную документацию

2.3.1.
 Не позднее чем за 2 (два) календарных дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в тендере, заказчик может по своей собственной инициативе, либо в ответ на запрос о разъяснении со стороны участника закупки, внести изменения в извещение о проведении тендера и тендерную документацию, разместив дополнение или измененную документацию на официальном сайте.
2.3.2. В случае если изменения в извещение о проведении тендера, тендерную документацию внесены заказчиком позднее чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания срока подачи заявок, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении тендера, тендерную документацию изменений до даты окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее чем 5 (пять) календарных дней.

2.3.3. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении тендера и тендерную документацию, размещенными надлежащим образом. 

2.4. Отказ от проведения тендера

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения тендера в сроки, установленные в тендерной документации. 

2.4.1.1. Заказчик вправе отказаться от проведения тендера, в том числе на этапе работы комиссии, в случае выявления необходимости внесения изменений в документацию по объективным причинам, в том числе при выявлении ошибок в документации, а также ввиду полностью или частично отпавшей необходимости в предмете закупки. 

2.4.2. Решение об отказе от проведения тендера размещается на официальном сайте не позднее 3 (трех) календарных дней со дня принятия такого решения.

2.4.3.
В течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком возвращаются полученные заявки на участие в тендере и направляются уведомления об отказе в следующем порядке:

- участникам закупки, чьи конверты с заявками вскрыты, заявки возвращаются по адресу, указанному в заявке на участие в тендере (почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки);
– в случае, если на конверте указаны  почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки, то  такие конверты не вскрываются и возвращаются  по указанному на конверте адресу,  

- в случае, если на конверте не указаны  почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки, то такие конверты вскрываются и направляются по адресу указанному в заявке на участие в тендере. 

2.4.4.
Заказчик возвращает участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в тендере, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня размещения на официальном сайте решения об отказе от проведения открытого тендера. 
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ТЕНДЕРЕ

3.1.  Формы заявки на участие в тендере

3.1.1. Участник закупки подает заявку на участие в тендере в письменной форме в соответствии с указаниями в Информационной карте тендера и настоящей Инструкции. Подача заявок на участие в тендере в форме электронного документа не предусмотрена.
3.2.  Язык документов, входящих в состав заявки на участие в тендере

3.2.1.Заявка на участие в тендере, подготовленная участником, а также вся документация, входящая в состав заявки, должны быть составлены на русском языке.  Документы на иностранном языке, входящие в состав заявки на участие в тендере,  должны быть переведены на русский язык и заверены в  соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) должен быть получен не ранее, чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого тендера.

3.2.2. Участник вправе предоставить сопроводительную документацию и печатную литературу на иностранном языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык, заверенный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературой и их переводом, преимущество будет иметь перевод.

3.2.3. Заявка на участие в тендере, подготовленная участником с нарушением требований, указанных в пункте 3.2. настоящей инструкции, признается несоответствующей требованиям тендерной документации, что влечет за собой отказ в допуске участника, подавшего такую заявку, к участию в тендере.

3.3. Порядок формирования цены договора

3.3.1. При формировании цены договора участник закупки должен учесть все расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, связанные с выполнением договора, а также отразить порядок формирования цены договора в представляемой на участие в тендере заявке по форме, установленной документацией о закупке.
3.3.2. Предложение о цене договора не должно превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), начальную (максимальную) цену единицы товара, запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы.
3.3.3. Несоблюдение указанных требований и (или) непредставление указанных сведений о порядке формирования цены договора, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником тендера.

3.4. Валюта тендера
3.4.1. Предложения участников тендера о цене договора должны быть выражены в рублях Российской Федерации, если иное не установлено в тендерной документации.

3.5. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие
3.5.1. Заявка на участие в тендере должна содержать:

3.5.1.1. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, ОГРН, ИНН, КПП (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, ИНН (для физического лица), контактное лицо, номер контактного телефона, адрес электронной почты; 
б) полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого тендера выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого тендера выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого тендера;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в тендере должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки (по форме 4 части 3 тендерной документации), заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в тендере должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица);

г) нотариально заверенные копии учредительных документов участника закупки, либо копии учредительных документов участника закупки, выданные регистрирующим органом  (для юридических лиц). Данные документы должны быть предоставлены в полном объеме с учетом внесенных в них изменений и дополнений;

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой. Участником закупки предоставляется в составе заявки письменное уведомление о том, что сделка для участника закупки не является крупной либо по иным причинам не требует одобрения. 
3.5.1.2. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг по форме 3 части 3 тендерной документации. В случаях, предусмотренных тендерной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. 

При подготовке предложения участником закупки может быть взят за основу соответствующий раздел документации о закупке, в том числе Техническое задание (приложение к Техническому заданию, при наличии).

Предложение о функциональных, качественных характеристиках товара должно содержать сведения о товарных знаках (при их наличии), о наименовании места происхождения товара, производителя, марке, модели (при наличии) товара, а также документы,  подтверждающие соответствие товара требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. Представление копий не требуется, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром.

Предоставляемые участником закупки сведения должны быть конкретными, позволяющими определить соответствие предлагаемого товара потребностям заказчика, а также не должны сопровождаться словами «эквивалент», «аналог», «типа», «не менее», «не более», «не ниже», «не выше», «от», «до», «должно быть», «может быть», «возможно», «в пределах», «или», «либо» и т.п. и допускать разночтения или двусмысленное толкование.

При подаче сведений участниками закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными технической частью тендерной документации.

Если в Техническом задании значение показателя  установлено как верхний или нижний предел, сопровождаясь при этом соответственно фразами «не более» или «не менее», участником закупки в предложении устанавливается конкретное значение.

Если в Техническом задании устанавливается диапазонный показатель, значение которого не может изменяться в ту или иную сторону, участником закупки должен быть предложен товар именно с таким значением показателя.

Если в Техническом задании устанавливается диапазонный показатель, наименование которого сопровождается фразой «в пределах диапазона», «в диапазоне» или значение такого показателя сопровождается фразой «не более», «не менее» участником закупки должен быть предложен товар со значением показателя, соответствующим заявленным требованиям, то есть точно таким же либо попадающим в обозначенный в Техническом задании диапазон, но без сопровождения фразами «не более», «не менее».

При этом, с учетом вышеуказанных требований пункта 3.5.1.2., не допускается предоставление участником закупки предложения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг по форме 3 части 3 тендерной документации, в обобщенном виде, т.е. в виде простого, декларативного согласия о поставе товаров, выполнении работ, оказании услуг в соответствии с документацией о закупке, в том числе Технической частью. 
Несоблюдение указанных требований и (или) непредоставление указанных сведений при описании поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг участником закупки, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником тендера.

3.5.1.3. Иные предложения об условиях исполнения договора (по формам части 3 тендерной документации), в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги в случае, если тендерной документацией предусмотрено право заказчика заключить договор с несколькими участниками закупки; о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении тендера на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг заказчиком указана в тендерной документации начальная (максимальная) цена договора (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы.

3.5.1.4. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в тендере:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, в случае, если в Информационной карте тендера содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, или копия такого поручения);
б) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом тендера, если такое требование установлено в Информационной карте тендера;

в) документы, подтверждающие обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, в случае, если такое требование установлено в Информационной карте тендера;

г) документы, подтверждающие  наличие у участника закупки необходимой профессиональной (в том числе, технической) квалификации, финансовых, трудовых и/или материальных ресурсов для исполнения договора, опыта, в том числе, опыта исполнения договоров на закупку товаров, работ, услуг, аналогичных закупаемым, и/или положительной деловой репутации, в случае, если такое требование установлено в Информационной карте тендера;

д) при представлении заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, участник, представивший такую заявку, обязан представить структуру предлагаемой цены и обоснование такой цены. При этом заказчик проводит анализ всей информации, предоставленной участником в заявке. Не предоставление участником закупки структуры и обоснования предлагаемой цены, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником тендера.
3.5.3. Участник закупки может представить в составе заявки на участие в тендере эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара на поставку которого проводится тендер. Заказчик вправе установить в Информационной карте тендера требование о предоставлении в составе заявки образца или изображения товара, являющегося предметом тендера.
3.5.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником закупки, установления факта проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, комиссия отстраняет такого участника от участия в тендере на любом этапе его проведения.

3.5.5. Копии документов, входящих в состав заявки заверяются участником закупки, за исключением случаев, когда прямо указано, что представляются нотариально заверенные копии.

3.6. Порядок оформления заявок на участие в тендере
3.6.1. При подготовке заявки на участие в тендере участниками закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
3.6.2. Сведения, содержащиеся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в тендере в отношении каждого предмета тендера (лота). В случае подачи участником более одной заявки по лоту, все его заявки отклоняются. 

В случае, если тендерной документацией предусмотрено право заказчика заключить договоры на выполнение двух и более поисковых научно-исследовательских работ с несколькими участниками закупки, участник закупки вправе подать заявку на участие в тендере (лоте) только в отношении одной поисковой научно-исследовательской работы.

3.6.4.
Участник закупки подает заявку на участие в тендере в письменной форме в запечатанном конверте. 
3.6.5. Заявка на участие в тендере должна содержать опись  входящих в ее состав документов по форме 1 части 3 тендерной документации, являющуюся неотъемлемой частью заявки на участие в тендере. Все листы заявки на участие в тендере должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены на сшиве печатью участника закупки и подписью лица, уполномоченного на осуществление действий от имени участника закупки. Все формы и документы заявки на участие в тендере должны быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Изменение форм, входящих в состав заявки, добавление или удаление пунктов, подпунктов, граф, столбцов не допускается, формы должны быть заполнены по всем пунктам.  Несоблюдение указанных требований  влечет за собой отказ в допуске к участию в тендере. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в тендере, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в тендере документов и сведений.
3.6.6.  При подготовке заявки на участие в тендере и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильной подписи.

3.6.7. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц).

3.6.8. Участник закупки должен подготовить оригинал заявки на участие в тендере, который подшивается в один том и четко помечается «ОРИГИНАЛ». Кроме того, участник закупки представляет экземпляры копии заявки на участие в тендере, четко помеченные «КОПИИ». В случае расхождений комиссия будет руководствоваться оригиналом. Участник закупки должен поместить оригинал и копию заявки в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «Оригинал» и «КОПИЯ». Затем эти конверты запечатываются во внешний конверт. При этом на каждом внешнем конверте указывается наименование открытого тендера (лота), на участие в котором подается данная заявка, а также слова «Не вскрывать до «___» _________ 2014 г. время ____часов ____ мин. следующим образом:

1-й внутренний КОНВЕРТ 
	 «Не вскрывать до «___» _________ 2014 г. 

 ____часов ____ мин.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ («ОРИГИНАЛ»)

в открытом тендере на право заключить договор «________________________________________________________________».

                           название предмета договора

 Номер лота __

_______________________________________________________________

Наименование участника закупки, почтовый адрес


2-й внутренний КОНВЕРТ 
	 «Не вскрывать до «___» _________ 2014 г. 

 ____часов ____ мин.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ («КОПИЯ»)

в открытом тендере на право заключить договор «________________________________________________________________».

                           название предмета договора

 Номер лота __

_______________________________________________________________

Наименование участника закупки, почтовый адрес


ОБЩИЙ ВНЕШНИЙ КОНВЕРТ 
	г.Сочи, Адлерский район, Имеретинская низменность, штаб строительства ОАО «Центр «Омега» (объект «Комплекс зданий и сооружений «Малый Ахун» на 1441 номер в Имеретинской низменности, из них 247 номеров категории 4 звезды и 1194 номера категории 3 звезды», кабинет №8)
Не вскрывать до даты вскрытия заявок:

 «___» _________ 2014 г. 

 ____часов ____ мин.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ 

в открытом тендере на право заключить договор «________________________________________________________________».

                           название предмета договора

Номер лота __
_______________________________________________________________

Наименование участника закупки, почтовый адрес

(указывается по желанию участника)


Номер лота указан в Информационной карте тендера. Участник закупки указывает на внешнем конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридических лиц) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). Конверты должны быть запечатаны способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения его целостности. 

3.6.9. Представленные в составе заявки на участие в тендере документы не возвращаются участнику закупки, кроме заявок на участие в тендере, пришедших с опозданием.

3.7. Обеспечение заявок на участие в тендере

3.7.1.
В случае если в Информационной карте тендера установлено такое требование, участник закупки предоставляет обеспечение заявки на участие в тендере на сумму, выраженную в рублях и указанную в Информационной карте тендера. Срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета, указаны в Информационной карте тендера и в Образце платёжного поручения, являющемся неотъемлемой частью тендерной документации.

3.7.2. Обеспечение заявки должно отвечать следующим требованиям:

1) в качестве обеспечения заявки на участие в тендере используются только денежные средства;

б) в качестве документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве  обеспечения заявки на участие в тендере, предоставляется платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере или копия такого поручения;
в) денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в тендере могут быть перечислены только безналичным способом.
г) не допускается внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере за участника закупки третьими лицами.

3.7.3. Непредставление документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, а также, непоступление денежных средств на расчетный счет заказчика на момент рассмотрения заявок, является основанием для отказа в допуске к участию в тендере такого участника закупки.

3.7.4. Обеспечение заявки на участие в тендере возвращается:

1) участникам закупки, которые внесли денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня размещения на официальном сайте заказчиком решения об отказе от проведения открытого тендера;

2) участнику закупки, который внес денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в тендере и принял решение об отзыве заявки на участие в тендере – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заказчику заявления об отзыве участником заявки на участие в тендере с соблюдением положений пункта 4.4. настоящей документации;

3) участнику закупки, которому отказано в допуске к участию в тендере - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в тендере; 

4) участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в тендере, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным тендерной документацией, или  единственному допущенному к участию в тендере и признанному участником тендера участнику – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора c таким участником;

5) победителю тендера – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора;

6) участникам тендера, которые участвовали в тендере, но не стали победителями тендера, за исключением участника тендера, заявке на участие в тендере которого присвоен второй номер, – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в тендере;

7) участнику тендера, заявке на участие в тендере которого присвоен второй номер, – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с победителем тендера или с таким участником тендера;

8) участникам закупки, заявки на участие в тендере которых получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в тендере – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в тендере;
9) участнику закупки, который внес денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, но не подал заявку на участие в тендере, – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения оригинала письма участника о возврате ошибочно уплаченной суммы с указанием банковских реквизитов и копии платежного поручения.

3.7.5.
Обеспечение заявки на участие в тендере не возвращается победителю тендера или участнику, с которым заключается договор, в случае признания победителя или такого участника уклонившимся от заключения договора, т.е. непредставления в срок, предусмотренный тендерной документацией, победителем тендера или участником, с которым  заключается договор, подписанного договора, а также обеспечения исполнения обязательств по договору, в случае если в Информационной карте тендера установлено требование обеспечения исполнения договора.

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ТЕНДЕРЕ

4.1. Место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в тендере

4.1.1. Заявки на участие в тендере подаются по адресу, до даты и времени, указанных в извещении о проведении открытого тендера и информационной карте тендера. 

4.1.2. Датой начала срока подачи заявок на участие в тендере является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении тендера. 

4.2. Порядок подачи заявок на участие в тендере

4.2.1.
Заявки на участие в тендере оформленные в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Раздела, направляются участниками закупки до окончания срока подачи заявок, в порядке, изложенном в Информационной карте тендера.

4.2.2. Участники закупки, подавшие заявки, заказчик при получении конвертов с заявками на участие в тендере обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов до момента их вскрытия.

4.2.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в тендере. В случае, установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в тендере в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в тендере такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

В случае, если тендерной документацией предусмотрено право заказчика заключить договоры на выполнение двух и более поисковых научно-исследовательских работ с несколькими участниками закупки, заявка на участие в тендере, поданная одновременно в отношении двух и более таких работ, не рассматривается и возвращается подавшему ее участнику закупки.

4.2.4. Заявка участника закупки подается нарочно, либо, может быть представлена по почте или курьерской доставкой в запечатанном конверте. Участник закупки при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и (или) признана пришедшей с опозданием. 
4.2.5. Каждый конверт с заявкой на участие в тендере, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1. настоящего Раздела, регистрируется заказчиком в журнале регистрации заявок в порядке поступления заявок и маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера заявки. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке заявки нарочным – также данные документа, удостоверяющего личность, подпись и расшифровку подписи лица, подавшего конверт с заявкой. 

4.2.6. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в тендере, заказчик выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в тендере с  указанием даты и времени получения такого конверта.

4.1.7. После окончания срока подачи заявок, не допускается внесение изменений в заявки на участие в тендере, а также их отзыв.

4.3. Изменение заявок на участие в тендере

4.3.1.
Участник закупки, подавший заявку на участие в тендере, вправе ее изменить в любое время до момента окончания срока подачи заявок.
4.3.2. Изменение заявки на участие в тендере может осуществляться в виде подачи изменений к ранее поданной заявке, которые считаются неотъемлемой частью заявки на участие в тендере, либо путем отзыва ранее поданной тендерной заявки и предоставления новой заявки. При этом датой и временем подачи заявки считается дата и время подачи изменений или новой (измененной) заявки.

4.3.3. Подача изменений к ранее поданной заявке осуществляется в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в тендере подаются в запечатанном конверте. Формирование пакета документов осуществляется в соответствии с пунктом 3.6. настоящего раздела. Конверт маркируется следующим образом: «Изменение заявки на участие в открытом тендере _____________ (наименование предмета тендера), ____ (номер лота), ________ (дата вскрытия заявок на участие в тендере).
Изменение заявки на участие в тендере подается до дня вскрытия заявок на участие в тендере по адресу, указанному в Информационной карте тендера. 

4.3.4. Каждое поступившее изменение либо новая заявка также регистрируется уполномоченным сотрудником заказчика в журнале регистрации заявок.
4.3.5. После окончания срока подачи заявок внесение изменений в заявки не допускается. 

4.3.6. Конверты с изменениями заявок вскрываются тендерной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в тендере.
4.4. Отзыв заявки на участие в тендере

4.4.1.
Участник закупки, подавший заявку на участие в тендере, вправе отозвать заявку в любое время до момента окончания срока подачи конвертов с заявками.
4.4.2. Заявки на участие в тендере отзываются в следующем порядке.

Запрос на отзыв заявки участника закупки направляется в письменной форме, и подписывается его руководителем или уполномоченным им лицом (с приложением доверенности). 

При этом в соответствующем запросе в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование тендера, номер лота, дата и время вскрытия заявок на участие в тендере. Запрос на отзыв заявки на участие в тендере должен быть скреплен печатью. 
4.4.3. Каждый запрос на отзыв заявки на участие в тендере регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в тендере.
4.4.4. Заявки на участие в тендере, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в тендере в порядке, указанном выше, считаются неподанными.
4.4.5. После окончания срока подачи заявок отзыв заявок на участие в тендере не допускается.
4.5. Заявки на участие в тендере, поданные с опозданием

4.5.1. Заявка, полученная заказчиком после окончания срока подачи заявок, не вскрывается и возвращается участнику закупки, за исключением случая, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки. 

Конверты с заявками, полученные после окончания срока подачи конвертов с заявками на участие в тендере, вскрываются в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки.

4.5.2. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в тендере, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в тендере денежные средства указанным участникам закупки в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в тендере.
4.6. Срок действия заявок на участие в тендере

4.6.1.
Заявки на участие в тендере должны сохранять свое действие в течение срока, указанного в Информационной карте тендера.
5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В ТЕНДЕРЕ

5.1. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в тендере

5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении тендера, тендерной документации, закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в тендере. 

5.1.2. Комиссией вскрываются конверты, которые поступили заказчику до окончания срока подачи заявок на участие в тендере, указанного в Информационной карте тендера.

5.1.3. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в тендере которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных тендерной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в тендере, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками. 

5.1.4. Участники закупки, подавшие заявки на участие в тендере, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов. Участники закупки, представившие заявки, или их представители, выразившие желание присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в тендере, допускаются на процедуру вскрытия конвертов с заявками при условии наличия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения закупки без доверенности (руководитель). В случае, если от имени участника размещения закупки действует иное лицо - доверенность на осуществление действий от имени участника размещения закупки (по форме 4 части 3 тендерной документации), заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности, и документа, удостоверяющего личность. 

5.1.5. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются секретарем комиссии. 

5.1.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии. Указанный протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) календарных дня со дня его подписания.

5.1.7. Заказчик вправе осуществлять аудио- и (или) видеозапись вскрытия конвертов.
5.1.8. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в тендере подана только одна заявка на участие в тендере или не подано ни одной заявки, тендер признается несостоявшимся. Информация о признании тендера несостоявшимся вносится в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в тендере. 
6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ТЕНДЕРЕ и допуск к участию в тендере 
6.1. Порядок рассмотрения заявок на участие в тендере
6.1.1. Закупочная комиссия рассматривает заявки на предмет соответствия требованиям, установленным тендерной документацией, и соответствие участников закупки требованиям, установленным тендерной документацией. 
6.1.2. Срок рассмотрения заявок указывается в извещении о проведении открытого тендера и в тендерной документации.
6.1.3. Рассмотрение заявок на предмет их соответствия требованиям, установленным в тендерной документации, осуществляется по принципу: «соответствует требованиям» или «не соответствует требованиям».

6.1.4. На основании результатов рассмотрения заявок закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в тендере участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку, участником тендера или об отказе в допуске такого участника к участию в тендере по основаниям, которые предусмотрены тендерной документацией.

6.1.5. Заказчик, закупочная комиссия вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника - юридического лица, подавшего заявку на участие в тендере, принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

6.1.6. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки, установления факта проведения ликвидации участника - юридического лица или факта принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, заказчик, комиссия вправе отстранить такого участника от участия в тендере на любом этапе его проведения. 

6.1.7. Уведомление участников, подавших заявки и признанных участниками тендера, и участников, подавших заявки на участие в тендере и не допущенных к участию в тендере, осуществляется путем размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в тендере.
6.1.8. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в тендере всех участников, подавших заявки, или о допуске к участию в тендере и признании участником тендера только одного участника, подавшего заявку, тендер признается несостоявшимся. Информация о признании тендера несостоявшимся вносится в протокол рассмотрения заявок на участие в тендере. 

6.2. Допуск к участию в тендере 
6.2.1. На основании результатов рассмотрения заявок тендерной комиссией принимается решение:

а)  о допуске к участию в тендере участника закупки и признании участника закупки, подавшего заявку на участие в тендере, участником тендера;

б)   об отказе в допуске участника закупки к участию в тендере.

6.2.2. Участник закупки не допускается комиссией к участию в тендере в случаях:

1) непредоставления документов, определенных настоящей тендерной документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о поставляемых им товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах, являющихся предметом закупки;
2) несоответствия участника закупки требованиям, установленным разделом 1.6 настоящей инструкции. 

3) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в тендере и (или) непоступления на расчетный счет заказчика денежных средств на момент рассмотрения заявок на участие в тендере, если требование обеспечения такой заявки указано в Информационной карте тендера;

4) несоответствия заявки на участие в тендере требованиям тендерной документации, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота), начальную (максимальную) цену единицы товара, начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы. В случае, если тендерной документацией предусмотрено право заказчика заключить договор с несколькими участниками закупки, решение о несоответствии заявки на участие в тендере таким требованиям не может быть принято только на основании несоответствия количества товара, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении тендера, количеству товаров, объему работ, услуг, указанным в заявке на участие в тендере;
5) комиссия вправе отклонить заявку, поданную участником закупки, если он установил, что предложенная участником цена в совокупности с другими предложенными условиями исполнения договора в отношении объекта закупки аномально занижена, то есть на 25 (двадцать пять) или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении и документации о закупке, и у заказчика возникли обоснованные сомнения в способности участника закупки исполнить договор на предложенных условиях, а также в случае, если участником закупки не предоставлена структура и обоснование такой цены;
6) в случае, если участник процедуры закупки не представил указанную информацию, подтверждающую способность участника закупки исполнить договор на предложенных условиях и установленных документацией о закупке, а также, в случае, если в ходе проведенного анализа установлено, что предложенная участником цена не позволяет надлежаще исполнить договор, заказчик отклоняет заявку такого участника с указанием причин отклонения.

7) если участник закупки находится в реестре недобросовестных поставщиков;

8) при наличии документально подтвержденного негативного опыта сотрудничества заказчика с участником закупки или аффилированными с ним юридическими и физическими лицами.

6.2.3. Комиссия вправе признать заявку соответствующей требованиям тендерной документации и участник может быть допущен к участию в тендере, если заявка содержит незначительные отклонения от требований тендерной документации, которые существенно не меняют характеристик, условий и иных требований, предусмотренных тендерной документацией, либо если она содержит незначительные ошибки или неточности.

Комиссия вправе признать несущественными отклонения от требований тендерной документации только в случае, если эти отклонения не противоречат нормам действующего законодательства и не меняют суть заявки.

6.3. Протокол рассмотрения заявок на участие в тендере

6.3.1. Результаты рассмотрения заявок оформляются протоколом рассмотрения заявок, который ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в тендере, решение о допуске участника закупки к участию в тендере и о признании его участником тендера или об отказе в допуске участника закупки к участию в тендере с обоснованием такого решения. 

Указанный протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) календарных дня со дня его подписания.

7. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ТЕНДЕРЕ

7.1. Критерии оценки заявок на участие в тендере

7.1.1. Критерии, подкритерии (при наличии) и их значимость указаны в Информационной карте тендера. Совокупная значимость установленных критериев должна составлять сто процентов.

7.2. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в тендере

7.2.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в тендере, поданных участниками закупки, признанными участниками тендера.

7.2.2. Оценка и сопоставление таких заявок осуществляется в соответствии со сроками, установленными извещением о проведении открытого тендера, информационной картой тендера. Порядок оценки и сопоставления определен в Приложении 1 к настоящей Инструкции «Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке».

7.2.3. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в тендере, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
7.2.4. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в тендере комиссией каждой заявке на участие в тендере относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в тендере, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в тендере содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в тендере, которая поступила ранее других заявок на участие в тендере, содержащих такие условия.
7.2.5. Победителем тендера признается участник тендера, который предложил лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие в тендере которого присвоен первый номер. 

7.3. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в тендере

7.3.1. Решение закупочной комиссии оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в тендере, в котором, должны содержаться сведения о месте, дате проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках тендера, заявки на участие в тендере которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в тендере решении о присвоении заявкам на участие в тендере порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников тендера, заявкам на участие в тендере которых присвоен первый и второй номера.

7.3.2. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии.
7.3.3. Указанный протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) календарных дня со дня его подписания.

8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕНДЕРА

8.1. Срок подписания и срок заключения договора

8.1.1. Заказчик после подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в тендере передает победителю тендера или участнику тендера, с которым заключается договор, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем тендера или участником тендера, с которым заключается договор, в заявке на участие в тендере, в проект договора, прилагаемый к тендерной документации.

Передача проекта договора для подписания победителю закупки или участнику закупки, с которым подлежит заключению договор, может осуществляться как посредством электронной почты по адресу, указанному в заявке на участие в закупке, так и в письменной форме по адресу местонахождения  заказчика. 
Победитель закупки или  участник закупки с которым заключается договор, получивший проект договора, обязан его подписать, заверить печатью и предоставить договор в адрес ОАО «Центр «Омега» в установленные сроки. 

8.1.2. Срок подписания победителем или участником тендера, с которым заключается договор, проекта договора указывается в Информационной карте тендера. 

8.1.3. Заключение договора осуществляется в срок, указанный в Информационной карте тендера. 

8.1.4. В случае, если победитель тендера или участник тендера, заявке на участие в тендере которого присвоен второй номер, или участник тендера, с которым заключается договор, в срок, предусмотренный тендерной документацией, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с п.8.1.1, а также обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель тендера или участник тендера, заявке на участие в тендере которого присвоен второй номер, или участник тендера, с которым заключается договор признается уклонившимся от заключения договора.
8.2. Обеспечение исполнения договора

8.2.1.
Если в тендерной документации установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником тендера, с которым заключается договор, обеспечения исполнения обязательств по договору. Обеспечение исполнения договора может быть предоставлено в любой форме, предусмотренной Гражданским кодексом РФ, если иное не установлено в документации о закупке. Допустимые формы обеспечения исполнения договора могут быть ограничены заказчиком, но, в любом случае, должны включать в себя передачу заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном в документации о закупке или безотзывную банковскую гарантию, выданную банком или иной кредитной организацией, страхование ответственности по договору. Способ обеспечения исполнения договора из перечисленных в настоящей части способов определяется таким участником тендера самостоятельно.

8.2.2.
Если победителем тендера или участником тендера, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется. 

8.2.3.
В том случае, если обеспечение исполнения договора представляется в виде банковской гарантии, то условия банковской гарантии должны соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 

В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма,  в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по настоящему Договору, которая должна быть не менее суммы, установленной в Информационной карте тендера.

Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и ссылки на соответствующий протокол, как основание заключения договора. 

Срок действия банковской гарантии должен устанавливаться на весь период исполнения договора до подписания акта выполненных работ, оказанных услуг, актов приема-передачи товара. 

Банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

После подписания акта выполненных работ, оказанных услуг, актов приема-передачи товара при условии надлежащего исполнения подрядчиком (исполнителем, поставщиком)  всех своих обязательств по договору, Заказчик по письменному требованию банка-гаранта возвращает предмет залога в соответствии с действующим законодательством в течение 30 (тридцати) дней.

8.2.4. В случае если обеспечение исполнения договора предоставляется в виде страхования ответственности, договор страхования ответственности должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 

В договоре страхования ответственности должна быть указана сумма, на которую страхуется ответственность соответствующего подрядчика (поставщика, исполнителя). 

Страхование должно покрывать случаи неисполнения или ненадлежащего исполнения подрядчиком (поставщиком, исполнителем) своих обязательств по договору.

Договор страхования также должен содержать указание на соответствующий договор путем указания на стороны договора, название предмета и ссылки на соответствующий протокол, указанный как основание заключения договора. 

Срок действия договора страхования должен устанавливаться на весь период исполнения договора до подписания акта выполненных работ, оказанных услуг, актов приема-передачи товара.

Договор страхования должен содержать указание на согласие страховщика с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующему договору страхования. 

8.2.5. Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения договора, должны быть перечислены в размере, установленном в Информационной карте тендера на счет, указанный в тендерной документации. 

Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинал выписки из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк – клиент»).
Денежные средства возвращаются подрядчику (поставщику, исполнителю), с которым заключается договор, после подписания акта выполненных работ, оказанных услуг, актов приема-передачи товара при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по договору. Денежные средства возвращаются в течение 14 банковских дней со дня получения заказчиком соответствующего письменного требования подрядчика (поставщика, исполнителя) на банковский счет, указанный  подрядчиком (поставщиком, исполнителем) в этом письменном требовании.

8.2.6. Заказчик вправе проверить представленные в качестве обеспечения исполнения обязательств по договору документы  на предмет их достоверности и наличия в них всех условий, обеспечивающих гарантии возмещения ущерба, понесенного заказчиком, в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения подрядчиком (исполнителем, поставщиком) обязательств по договору. В случае, если представленные документы содержат недостоверные сведения либо не соответствуют вышеперечисленным требованиям, заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем тендера или участником тендера, с которым заключается договор.

В случае, если победитель тендера или участник тендера, с которым заключается договор, не предоставляет обеспечения исполнения договора в течение срока, указанного в п. 8.1.2 , то такой участник признается уклонившимся от заключения  договора.

8.2.7.
Сведения о победителе тендера или участниках тендера, уклонившихся от заключения договора, а также о подрядчиках, с которыми договоры расторгнуты в связи с существенным нарушением ими условий договоров, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
8.3. Права и обязанности победителя тендера или участника тендера, с которым заключается договор
8.3.1.
Договор заключается на условиях, указанных в поданной победителем тендера или участником тендера, с которым заключается договор, заявке на участие в тендере и в тендерной документации с учетом положений пункта 8.1. настоящего Раздела.

8.3.2.
Участник тендера, которому заказчик в соответствии с п.8.1. настоящего раздела направил проект  договора, не вправе отказаться от заключения договора.

8.4. Права и обязанности заказчика

8.4.1.
После определения участника, с которым должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, заказчик обязан отказаться от заключения договора с таким участником при наличии одного из следующих условий:

1)  проведения ликвидации участника тендера – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участников закупки - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных и недостоверных сведений об участнике закупки, о товарах, работах, услугах, являющихся предметом договора, в том числе, содержащихся в представленных им документах;

4) нахождение имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда;

5) наличия у указанных лиц  задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
е) по иным основаниям, предусмотренным законодательством.

В случае отказа от заключения договора с победителем тендера либо участником закупки, с которым заключается такой договор, заказчик составляет протокол об отказе от заключения договора и размещает его на официальном сайте в течение 3 (трех) календарных дней с момента принятия такого решения.

В таком протоколе должны содержаться сведения о месте, дате, времени его составления, о лице, которому заказчик отказывает от заключения договора, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика, второй экземпляр протокола передается лицу, которому отказано от заключения договора.
8.4.2. В случае если победитель тендера признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском требования о понуждении победителя тендера заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником тендера, заявке которого присвоен второй номер.    При этом, такому участнику заказчиком в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о признании победителя уклонившимся от заключения договора, направляется уведомление с предложением о заключении договора и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенной таким участником  в проект договора, прилагаемый к тендерной документации, а заключение договора для участника тендера, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным. 

8.4.3. В случае уклонения участника  тендера, заявке на участие в тендере которого присвоен второй номер, от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском требования о понуждении  такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора или признать тендер несостоявшимся. 

8.4.4. В случае уклонения победителя тендера или участника тендера, заявке на участие в тендере которого присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в тендере, не возвращаются. 

8.4.5. Сведения об участнике тендера, уклонившемся от заключения договора, направляются в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на ведение реестра недобросовестных поставщиков, в порядке установленном Правительством Российской Федерации.

8.4.6.
В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, которая соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей тендерной документацией, заказчик в установленный Информационной картой тендера срок передает единственному участнику закупки, подавшему заявку, проект договора. При этом договор заключается с участником закупки на условиях и по цене договора, предложенных в заявке.
8.4.7. В случае расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому договору заказчик вправе заключить договор с участником закупки, с которым в соответствии с настоящей документацией заключается договор при уклонении победителя от заключения договора, с согласия такого участника закупки. Договор заключается с указанным участником закупки на условиях, предусмотренных в поданной заявке  и цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении открытого тендера. Если до расторжения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому договору, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по договору, ранее заключенному с победителем тендера. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг. 

8.5. Изменение количества товара, объема работ, услуг и цены договора

8.5.1. В случае, если в Информационной карте тендера при размещении закупки на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг указывались цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, цена единицы услуги и (или) работы, предложенные победителем тендера или участником, с которым заключается договор, в заявке на участие в тендере, цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, цена единицы услуги и (или) работы являются твердыми и не могут изменяться в ходе исполнения такого договора. Оплата выполнения таких работ, оказания таких услуг осуществляется по цене единицы услуги и (или) работы исходя из объема фактически оказанных услуг, выполненных работ, по цене каждой запасной части к технике, к оборудованию исходя из количества запасных частей, поставки которых осуществлялись в ходе исполнения договора, но в размере, не превышающем начальной (максимальной) цены договора, указанной в тендерной документации.
8.5.2. При возникновении объективной соразмерной необходимости изменения количества поставляемого товара, объема работ, услуг, и, как следствие, изменения (в том числе увеличения) цены договора, а также изменения других условий договора, заказчик вправе заключить дополнительное соглашение об изменении условий договора. 
Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг вправе изменить предусмотренные договором количество таких товаров, объем таких работ, услуг при изменении потребности в таких товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном количестве товаров, дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими товарами, работами, услугами, предусмотренными договором. 

При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену договора указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара.

8.5.3. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора.

8.5.4.
В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

8.5.5. В случае изменения рыночной конъюнктуры заказчик вправе провести переговоры с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по изменению условий договора, заключенного в соответствии с настоящим Положением, или расторгнуть договор и провести процедуры отбора поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с настоящим Положением.

9. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ, КОНТРОЛЬ И ОБЖАЛОВАНИЕ 

9.1. Участник закупочной процедуры вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) заказчика при закупке продукции.

9.2. Участник закупочной процедуры вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

1) не размещения или нарушения установленных сроков размещения заказчиком на официальном сайте информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией закупочной процедуры.

3) осуществления заказчиком закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного на официальном сайте положения о закупке и без применения положений Федерального закона от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

9.3. Заказчик обеспечивает хранение документации о закупке, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, в течение трех лет с даты окончания процедуры закупки. 
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